
微信操作手册

万邦医药供应链管理部



尊敬的供应商朋友：

       ⾸首先感谢各位供应商朋友对我们⼯工作的⼤大⼒力力⽀支持！

       ⽬目前智能⼿手机越来越普及，⼈人们在移动终端上花费的时间越来越

多。为提⾼高沟通效率，加强与各位供应商朋友的联系，促进供应商与万

邦业务的参与度，现推出万邦医药采供部微信企业号。

       该企业号的功能包括订单下达与跟踪、采购到货与检验、物料料⼊入库

与付款等功能，⽬目前已实现的为订单下达与跟踪功能。

       采购订单审批通过后，会以及时消息的形式发送给对应的供应商朋

友。供应商朋友可以打开我的订单即可按流程填写相关订单信息，订单

信息包括接单、排单、延期、完⼯工、发货、关闭等信息需要填写。具体

流程如下，并做简单演示。
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    打开万邦医
药企业号，可查
看收到的采购订
单即时消息。打
开“我的订单” ，
执⾏行行相关操作。

我的订单



    进⼊入“我的订
单” 后，显示的
是需要执⾏行行的相
关操作。点开“新
订单” 后，显示
的是新接收的需
处理理的采购订
单。
    下⾯面从接收新
订单到最终关闭
订单整体做下示
范。
    

新订单



    点击“新处
理理” ，弹出的选
择框为可执⾏行行的
操作。如订单内
容⽆无误，可选择
“接单” 并保存；
如订单内容有
误，可选择“拒
接”，与相关采
购⼈人员沟通确认
后再重新选择
“接单”。“说明”
这⼀一栏可以填写
相关备注信息。

接单



    返回订单界
⾯面，点击“接
单”，显示的即
为已接单需处理理
的项⽬目。点击
“新处理理”，执⾏行行
后续操作。如该
物料料有库存，可
以到交期时直接
选择“发货”，如
需⽣生产，则选择
“排单”。

接单



    以需⽣生产为
例例，选择“排单”
后，填写相关说
明信息后选择保
存。

排单



    已排单物料料
⽣生产完毕后即可
选择“完⼯工”等待
交货，如⽆无法按
照交期完⼯工，则
选择“延期”。采
购员收到反馈信
息后会联系⽣生产
做相应调整。

完⼯工



    已完⼯工物
料料，按照交货⽇日
期或根据采购员
通知安排发货。
其中“包裹快递”
需填写后才可保
存。

发货



    已发货物料料，
与采购员确认货
物已送达后，即
可点击“关闭”，
关闭后该订单流
程进⾏行行完毕，不不
再显示。

关闭



        以上为企业号采购订单的整体流程和功能演示，⽬目前仍有很多功

能待拓拓展。除了了公司资讯、信息的发布之外，包括询价报价、检验情况

查询、付款审批进度等与各位供应商朋友息息相关的内容正在开发。希

望各位供应商朋友能配合尽快使⽤用此企业号，并多提宝贵意⻅见、完善相

关功能。
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